SveuciliSte u Zagrebu

Filozofski fakultet
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Upute za online upis diplomskih studija



Okvirni opis postupka:

1. Priprema potrebne digitalne dokumentacije
a. fotografija prednje strane osobne iskaznice
b. fotografija straznje strane osobne iskaznice
c. fotografijaili dokument potvrde o uplac¢enim troskovima upisa
d. fotografija ili dokument potvrde o uplac¢enim troskovima skolarine (ako je
potrebno ju platiti)
potvrda o zavrSenom preddiplomskom studiju
prijepis ocjena
g. ostala natjeCajem trazena dokumentacija

sl 0)

. Pristupnik se registrira na sustav za online upise
. Pristupniku stize poruka elektronickom postom za verifikaciju korisnickog racuna.
. Pristupnik unosi podatke za predprijavu
. Pristupnik predaje dokumentaciju prema uputama na sustavu za online upise
. Filozofski fakultet provjerava predanu dokumentaciju
. Ukoliko je potrebna dopuna dokumentacije, Filozofski fakultet ¢e putem elektronicke
poste obavijestiti pristupnika koji ¢e potom putem online sustava dopuniti dokumentaciju
7. Filozofski fakultet provjerava dopunjenu dokumentaciju
8. Nakon predaje potpune dokumentacije pristupnik MORA predati konac¢nu prijavu za upis
u studij putem sustava za online upise
9. Filozofski fakultet objavljuje podatak o kvalifikacijskom i razredbenom postupku na
mreZnim stranicama i Salje poruku na adresu elektronicke poste navedenu u sustavu
10. Filozofski fakultet objavljuje podatak o stjecanju prava upisa na studij
11. Pristupnik putem sustava za online upise prihvaca upis studija
12. Filozofski fakultet upisuje pristupnike na odabrani studij (Nakon uspjesnog upisa na
online sustavu ¢e Vam se promijeniti status u "Student upisan")
13. Najkasnije do ponedjeljka 5. listopada 2020. godine povratna informacija pristupniku o
provedenom upisu putem elektronicke poste, te uputa o nacinu preuzimanja ugovora
putem online sustava za upise
14. Pristupnik putem online sustava daje suglasnosti o obvezi slanja ugovora o studiranju,
izjave i upisnog lista poStom fakultetu
15. Pristupnik putem online sustava preuzima ugovor o studiranju, izjavu i upisni list
16. Pristupnik postom Salje potpisane ugovore o studiranju i upisne listove (rok za slanje
ugovora postom je 19. listopada 2020. godine)
Adresa:

Sveuciliste u Zagrebu

Filozofski fakultet

Ivana Lucica 3

10 000 Zagreb

o Uk WN -



1. Priprema potrebne dokumentacije

Kako biste ubrzali postupak predaje zahtjeva za upis potrebno je prethodno pripremiti
sljede¢u dokumentaciju u digitalnom obliku.

fotografija prednje strane osobne iskaznice

fotografija straznje strane osobne iskaznice

fotografija ili dokument potvrde o upla¢enim troskovima upisa
fotografija ili dokument potvrde o upla¢enim troskovima Skolarine (ako je
potrebno ju platiti)

potvrda o zavrSenom preddiplomskom studiju

prijepis ocjena

g. ostala natjecajem trazena dokumentacija

o 0o T o

I 0)

Dokumentaciju je mogude predati u JPG ili PDF formatu.



1. Ispunjavanje online zahtjeva
1.1. Prijava na sustav za online prijave

Sustavu za online upise na Filozofski fakultet SveuciliSta u Zagrebu moguce je pristupiti na

sljedecoj adresi:

https://onlineupisi.ffzg.hr

Za prijavu na sustav koristite adresu elektronicke poste i lozinku koje ste unijeli prilikom

registracije na sustav.

Filozofski fakultet Sveucilista u Zagrebu
%3 Online upisi

Online upis diplomskog studija

Adresa elektronicke poite: -]

Prijava

Ako se do sada niste registrirali na sustav za enline upise pokrenite sljededu poveznicu

Lozinka:

Registracija na sustav

Za prijavu na sustav za online upise koristite adresu elektronicke poste i lozinku koju ste unijeli prilikom registracije,
Za sva pitanja i probleme prilikom koristenja sustava obratite se na telefone (01) 4092-013 1 4092-203

Cpis postupka upisa

1 Brichinik ca ranicteies na eoetan e anling anica

Na sustav se prijavljujete pritiskom na tipku ,Prijava“.

Ako niste vec obavili registraciju potrebno je kliknuti na tipku , Registracija na sustav” kako
biste se registrirali za koristenje sustava za online upise.



1.2. Registracija na sustav

Filozofski fak_ultet Sveut‘.iliéta_ u Zegrebu
08%0 Online upisi |

Reqistracija

Irne: %

Prezime;

QIE:

Mobitel:

Elektronicka posta: Karisti se za prijavu na sustav za online upise
Lozinka za prijavu na sustav za anline upise: B Koristi se za prijavu na sustav za online upise

Prilikom registracije na sustav potrebno je upisati osnovne osobne podatke, te adresu
elektronicke poste i lozinku za prijavu na sustav za online upise. Nakon $to ste unijeli sve
podatke pritisnite tipku ,,Zavrsi registraciju” kako biste predali podatke.

Filozofski fakultet Sveucilista u Zagrebu =
OggD Online upisi |

Uspjesna registracija

Zaprimljena je Vaia registracija na sustav za online upise Filozofskog fakulteta u Zagrebu koju je potrebno dovrditi verifikacijorn adrese elekronicke poste za koju cete primiti

paveznicu putemn elektraniéke poste.

Nakon predaje podataka na adresu elektronicke poste koju ste unijeli pri registraciji stici ¢e
Vam poruka s poveznicom za verifikaciju korisnickog racuna. Za aktivaciju korisnickog racuna
i omogucavanje prijave na sustav za online upise nuzno je pokrenuti poveznicu za verifikaciju
korisni¢kog racuna. Tek nakon verifikacije korisnickog racuna moguce se prijaviti na sustav.

Filozofski fakultet Sveucilista u Zagrebu
%3 Online upisi {

UspjesSna verifikacija adrese elektronicke poste

Uspjeino ste dovrsili verifikaciju adrese elektronicke poste,
Za nastavak unosa podataka prijavite se koristedi adresu elektronicke poste 1 lazinku kaju ste unijeli prilikom registracije.

Pavratak na stranicu za prijavu na sustav za online upise



1.3. Ispunjavanje podataka upisnog lista
Postupak ispunjavanja upisnog lista podijeljen je u 10 koraka.

1.3.1. Osnovni podaci o postupku

Filozofski fakultet Sveucilista u Zagrebu
%3 Online upisi

1] 2| a o B a s | a

COpis postupka upisa

1. Pristupnik se registrira na sustav za online upise

2. Pristupnilku stife poruka elektronitkom postom za verifikaciju korisnickog raduna.

3. Pristupnik unosi podatke za predprijavy

4. Pristupnik predaje dokumentaciju prema uputama na sustavu za anline upise

5. Filozofzki fakultet provjerava predanu dokumentaciju

& Ukeliko je potrebna dopuna dokumentacije, Filozafski fakultet ¢ putem elektranicke poite obavijestin pristupnika kaji ce potem putem anline sustava dopuniti dokumentaciju
7. Filozafski fakultet provjerava dopunjenu dokumentaciju

8. Makon predaje potpuns cokL,mel‘.ta:Je pristupnik MORA predati kanadnu prijavu za upis u studij putem sustava za online upise

9. Filzzafski fakultet objavljuje poda kvalifikacijskom i razredbenom postupku na mreZnim stranicama i adresu elektranicke poste navedenu u sustavu

10. Filozofski fakultet objavijuje podatak o stj
11, Pristupnik putem sustavs

canju prava upisa na studij
anline upize prinvaca upis studija

12, Filozofski fakultet upisuje pristupnike na edabrani studij (Makon uspjesnog upisa na online sustavu ce Vam se premijeniti status u "Student upisan”)

13, Majkasnije do panedjeljka 5. listopada 2020, godine povratna informacija pristupniku o provedencm upisu putem elektronicke podte, te uputa o nadinu preuzimanja ugovara putem anline
sustava za upise

14. Pristupnik putem online sustava daje suglasnosti o obvesi slanja ugovara o studiranju, izave | upisnog lista postom fakultetu

15. Pristupnik putem anline sustava

preuzima ugovar o studiranju, izjavu | upisni list

1A Prictunnik nnétnm Zalie natnicanes nnrwnrs o ctodicanio | nnisna listava irak 7a slania naswnra nnétam ie 18 listanada 2020 andine) -

Na ovoj stranici prikazan je hodogram postupka upisa.

Za nastavak unosa podataka pritisnite tipku ,, Nastavi >>“ koja se nalazi na dnu stranice.

1.3.2. Vrsta upisne kvote

Filozofski fakultet Sveuilista u Zagrebu
%3 Online upisi

1] 2| A a a a a a [ 10]
Vrsta upisne kvote

Odaberite vrstu upisne kvote na kojoj dete kandidirati za upis na studij?

Redoviti studenti-hrvatski drzavijani ukljudujuéi i driavijane drzava élanica EU

Potrebno je odabrati u kojoj upisnoj kvoti Zelite upisati studij. Studij moZete upisati u
sliede¢im upisnim kvotama:

e Redoviti studenti-hrvatski drzavljani uklju€ujudi i drzavljane drzava ¢lanica EU
e Redoviti studenti-strani drzavljani

Nakon izbora vrste upisne kvote pritisnite tipku , Nastavi >>“ za prelazak na sljededéi korak.



1.3.3.

Filozofski fakultet Sveucilista u Zagrebu =
%3 Online upisi (3

1]
Pred

Ostvarujete li

Mema pred

Prednost pri upisu

] H
nost pri upisu

neku od sliedecih prednosti pri upisivanju studja?

nost upisa

Odaber

ite neku od prednosti prilikom upisivanja, ako ju ostvarujete:

Hrvatski branitelji iz Domovinskog rata

Hrvatski ratni vojni invalidi (HRVI) iz Domovinskog rata

Djeca smrtno stradalih, zatocenih ili nestalih branitelja iz Domovinskog rata

Djeca stopostotnih hrvatskih ratnih vojnih invalida (HRVI) iz Domovinskog rata I.
skupine

Djeca osoba poginulih, umrlih ili nestalih pod okolnostima iz ¢l. 6., 7. i 8. Zakona o
zastiti vojnih i civilnih invalida rata (NN 33/92, 77/92, 58/93, 2/94, 76/94,
82/01,103/03, 148/13), u daljnjem tekstu ,,Zakona“

Djeca civilnih invalida rata Cije je oStec¢enje organizma nastalo pod okolnostima iz ¢l.
8. ,,Zakona“

Djeca mirnodopskih vojnih i civilnih invalida rata I. skupine sa stopostotnim
oste¢enjem organizma nastalo pod okolnostima iz ¢l. 6.,7. i 8. ,Zakona“

Kandidati sa 60 % i viSe tjelesnog osteéenja

Nakon izbora prednosti pri upisu pritisnite tipku ,, Nastavi >>“ za prelazak na sljedeci korak.

1.3.4. Prethodno studiranje na diplomskom studiju

Filozofski fakultet Sveucilista u Zagrebu =
%3 Online upisi (&

Prethodno studiranje na diplomskom studiju

Jeste li ved studirali na diplomskom studiju u Republici Hrvatskoj?

Me

Odgovorite jeste li vec studirali na diplomskom studiju u Republici Hrvatskoj.



Ako ste zavrsili studij kao dokumentaciju trebate predati diplomu zavrSenog studija, a ako
ste odustali trebate predati ispisnicu.

Nakon unosa podatka pritisnite tipku ,Nastavi >>“ za prelazak na sljedeci korak.

1.3.5. Institucija na kojoj je zavrSen preddiplomski studij

Filozofski fakultet Sveucilista u Zagrebu
%3 Online upisi

1] 2| a a
Institucija na kojoj je zavrsen preddiplomski studij

leste i preddiplomski studij zavrsili na Filozofskom fakultetu Sveudilidta u Zagrebu ili nekom drugom fakultetu?

Zavrien preddiplomski studij na Filozefskam fakultetu Sveuéilista u Zagrebu

Odgovorite jeste li zavrsili preddiplomski studij na Filozofskom fakultetu u Zagrebu ili nekoj
drugoj instituciji.

Nakon unosa podataka pritisnite tipku ,, Nastavi >>“ za prelazak na sljedeci korak.

1.3.6. Institucija na kojoj je zavrSen preddiplomski studija

Filozofski fak_ultet Sveut‘.iliéta_ u Zegrebu
08%0 Online upisi  (:

1] 2| A a a a
Trajanje preddiplomskih studija

Jeste i na preddiplomskom studiju na Filozofskom fakultetu Sveudilista u Zagrebu studirali dvopredmetnu kombinaciju trogodisnjeg i cetverogodisnjeg studija (3+2/447)7

Me

Za pristupnike koji su preddiplomski studij zavrsili na Filozofskom fakultet Sveucilista u
Zagrebu otvara se pitanje jeste li na preddiplomskom studiju zavrsili kombinaciju trogodisnjeg
i Cetverogodisnjeg studija (3+2/4+1).

Za nastavak pritisnite tipku ,, Nastavi >>".



1.3.7. Individualizirano prilagoden nacin polaganja
razredbenog ispita

Filozofski fakultet Sveuéilista u Zagrebu
%3 Online upisi

1] 2| a o a a

Individualizirano prilagoden nacin polaganja razredbenog
Ispita

Individualizirano prilagaden nacin polaganja razredbenih ispita organizira se za sve kandidate s invaliditetom kod kajih postaji takva potreba (ukljucujuéi kandidate s ostecenjem

vida i slubha, motorickim poremedajima, kronicnim bolestima, psihickim bolestima i poremecajima te specificnim teskocama ulenja-disleksija, disgrafija, ADHD),

Je li Vam potreban individualizirano prilagoden nacin polaganja razredbenog ispita?

Individualizirano prilagoden nacin polaganja razredbenih ispita organizira se za sve kandidate
s invaliditetom kod kojih postoji takva potreba (ukljucuju¢i kandidate s oStecenjem vida i
sluha, motorickim poremecajima, kroni¢nim bolestima, psihickim bolestima i poremecajima
te specificnim teSko¢ama ucenja-disleksija, disgrafija, ADHD). Odgovorite na pitanje je li Vam
potreban individualizirano prilagoden nacin polaganja razredbenog ispita.

1.3.8. Unos osobnih podataka

Filozofski fakultet Sveuéilista u Zagrebu
%3 Online upisi

1] 2 a a a a a
Unos osobnih podataka

Ime:

Prezime:

OIE:

Mobitel:

Elektronicka posta:

Spok Zensk

Adresa ulica: -
Adresa mjesto:

Adresa postanski broj: .

Na ovoj je stranici potrebno upisati osobne podatke za upisni list. Podaci o imenu, prezimenu,
OIB-u, mobitelu i elektronickoj posti uneseni su prilikom registracije na sustav.

Nakon unosa podataka pritisnite tipku ,Nastavi >>“ za prelazak na sljededi korak.



1.3.9. Vrsta zavrSenog studija

Filozofski fakultet Sveutilista u Zagrebu / N
ogga Online upisi

1] 2| 3| a
Vrsta zavrsenog studija

leste |i zavriili jednopredmetni ili dvopredmetni preddiplamski studij?

Jednopredmetni studij

Dvopredmetni studij

Izaberite jeste li zavrsili jednopredmetni ili dvopredmetni preddiplomski studij.

1.3.10. Unos podataka o zavrSenom studiju

Filozofski fakultet Sveucilista u Zagrebu
oagD Online upisi ¢

1] a a a a a
Unos podataka o zavrsenom studiju

Podaci o 1. studiju

Sustav za online upise ce studentima koji su zavréili dvopredmetni studij prikazati ovaj obrazac za unos podataka za svaki od zavréenih studija, te je za svaki od studija potrebno
unijeti njegov naziv, aritmeticki i tedinski prosjek ocjena poloienih predmeta na navedenom studiju,

Ako trenutno ne znate prosjeke odena unesite prosjek 1,000, jer je prosjek ocgena mogude naknadne izmijeniti unutar sustava za online upise.

Maziv studija: -]
Institucija: Filozofski fakultet
Sveudiliste: Sweudiliste u Zagrebu

Aritmeticki prosjek ocjena: 4,000

Mastavi ==

Unesite podatke o zavrSenom preddiplomskom studiju. Potrebno je upisati naziv studija,
instituciju i sveuciliSte na kojem ste zavrsili preddiplomski studij. Pored navedenih podataka
potrebno je unijeti i podatak o aritmeti¢ckom prosjeku.

Ako trenutno ne znate prosjek ocjena unesite prosjek 1,000, jer je prosjek ocjena moguce
naknadno izmijeniti unutar sustava za online upise.

Sustav za online upise ¢e studentima koji su zavrsili dvopredmetni studij prikazati ovaj obrazac
za unos podataka za svaki od zavrSenih studija, te je za svaki od studija potrebno unijeti
podatak o nazivu, instituciji, sveuciliStu i aritmetickom prosjeku ocjena poloZzenih predmeta
na navedenom studiju.

Nakon unosa podataka pritisnite tipku ,, Nastavi >>“ za prelazak na sljedeci korak.
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1.3.11. Unos podataka o studiju koji zelite upisati

Filozofski fakultet Sveuéilista u Zagrebu
%3 Online upisi

1] 2] 3| 4] a a 7| a a 10]
Unos podataka o studiju koji zelite upisati

Maziv studija kojeg Zelite upisati: Diplomski sveudiligni studij Anglistika - dvopredmetni studij

Referentni zavrien preddiplomski Prvi studij Zavrien preddiplamski studij koji je srodan studiju kaji Zelite

studij: upisati

Unesite podatke o studiju koji Zelite upisati. Potrebno je izabrati naziv studija kojeg Zelite
upisati i referentni zavrSen preddiplomski studij. Referentni zavrSen preddiplomski studij
izabirete izmedu studija koje ste zavrsili, a koje unijeli u prethodnom koraku. Referentni
zavrSen preddiplomski studij je studij koji je srodan studiju kojeg Zelite upisati. Podatak o
referentnom studiju se koristi za preuzimanje aritmeti¢kog prosjeka ocjena za kvalifikacijski i
razredbeni postupak.

Nakon unosa podataka pritisnite tipku ,, Nastavi >>“ za prelazak na sljedeci korak.

1.3.12.  Prijava jos jednog studija

Filozofski fakultet Sveuéilista u Zagrebu
%3 Online upisi

1] 2| a a
Prijava jos jednog studija

Zelite li prijaviti upis jo jednog studija?

Nakon prijave jednog studija studenti dvopredmetnih studija mogu prijaviti upis jos jednog
studija. Svi studenti mogu prijaviti samo jednu kombinaciju studija. Studenti
jednopredmetnog studija prijavljuju samo jedan studij za upis, a studenti dvopredmetnog
studija mogu prijaviti upis najviSe dva studija. Studenti koji su zavrsili kombinaciju
trogodisnjeg i Cetverogodisnjeg studija (3+2/4+1) prijavljuju samo jedan studij koji ove godine
upisuju.

Nakon unosa podataka pritisnite tipku ,Nastavi >>“ za prelazak na sljededi korak.
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1.3.13.  ZavrSetak predprijave

Filozofski fakultet Sveucilista u Zagrebu
%3 Online upisi |

Zavrsetak predprijave

Uspjeino ste ispunili pretprijavu za upis.
Za predaju konadne prijave potrebno je prijaviti se na sustav 7a online upise, te predati svu potrebnu dokumentaciju.
Predana dokumentacija ce patom biti provjerena, te ce od Vas putem elektronicke poste biti zatraZene dopune ako su potrebne.

MNakon éto predate svu potrebnu dokumentaciju koja e biti provierena i pribvacena modi cete predati konadnu prijavu za upis na studij,

Za sva pitanja i probleme prilikom koristenja sustava cbratite se na telefone (01) 4092-013 1 4092-203,

Pregled predprijave i predaja dokumentacije

Nakon unosa svih podataka dobivate informaciju o zavrSetku postupka predprijave.

Klikom na tipku ,Pregled predprijave i predaja dokumentacije“ oti¢i cete na pregled
predprijave gdje je nuzno predati svu dokumentaciju. Dokumentacija ¢e biti pregledana, te
Cete tek nakon prihvacanja sve dokumentacije modi predati konacnu prijavu za upis.
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1.4. Pregled upisanih podataka

Filozofski fakultet Sveucilista u Zagrebu
%D Online upisi ¢

Pregled prijave za upis

Pristupnik ispunjava prijavu za kvalifikacijski postupak (potrebna predaja dokumentacije)

Osobni podaci

Ime: Petar

Prezime: Petric

OlB: 12345678901

Mobitel: 098

Elektronicka poita: kpavlina73@gmail.com

Zavrseni studij

Naziv studija Institucija Sveuciliste Artimeticki prosjek
Kroatistika Filozofski fakultet Sveudiliste u Zagrebu 4,000
Anglistika Filozofski fakultet Sveudiliste u Zagrebu 4,000

Studij prijavljeni za upis
Naziv studija za upis
Diplamski sveudilidni studij Kroatistika - dvapredmetni studij

Diplomski sveudilidni studij Anglistika - dvopredmetni studi]

Potrebna dokumentacija

Tek nakon predaje | provjere svih dokumenata mogude je predati kenacnu prijavu za upis na studij,

Opis dokumenta Status

Fotografija cscbne iskaznice (s prednje i straznje strane) ili putovnice

Prijepis acjena Dokumentacija vracena ha dopunu

Potvrda o pladenim troskovima upisa

Potvrda o zavrietku preddiplomskog studija

Prikazani su podaci uneseni u zahtjev za upis.

Dokumentacija joi nije pregledana

Dokumentacija prilvacena

Nije predana dokumentacija

Prosjek provjeren

x zmijeni prosjek
x Izmijeni prosjek

Referentni zavrieni studij
Kroatistika

Anglistika

Prihvacen dokument

Predaj dokument

x Predaj dokument

x Predaj dokument

Nakon osobnih podataka prikazani su podaci o studijima koje je pristupnik zavrSio. Ako
pristupnik inicijalno ne zna prosjek ocjena, onda treba unijeti prosjek 1,000, a nakon Sto ¢e
mu biti poznat prosjek treba ga unijeti koristenjem opcije izmijeni prosjek. Prosjek ocjena nije
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moguce mijenjati nakon Sto bude provjeren od strane Filozofskog fakulteta, pa Vam tada vise
nece biti ponudena navedena opcija.

Potom su navedeni studij/i koje student Zeli upisati.

Na kraju se nalazi popis dokumentacije koju je potrebno predati kao popratnu dokumentaciju
uz predprijavu.

Pored opisa dokumenta oznacen je status, te je li dokumentacija prihvaéena.
Za predaju dokumentacije potrebno je kliknuti na poveznicu ,,Predaj dokument”.

Ako je potrebno predanu dokumentaciju dopuniti primit éete obavijest elektronickom
postom, te ¢e Vam na sustavu za online prijave kao status pisati ,,Dokumentacija vracena na
dopunu“. Za predaju dopune dokumentacije potrebno je kliknuti na poveznicu ,Predaj
dokument”.

1.5. Pregled predane dokumentacije

Filozofski fakultet Sveuéilista u Zagrebu
oagD Online upisi

Predana dokumentacija

Fotografija osobne iskaznice (s prednje i straznje strane) ili putovnice

Opis dokumenta Datum predaje Provjerenc Prihvaceno/odbijeno Komentar
Fotagrafija csobne iskaznice (s prednje i straznje strane) ili putovnice 28.8.2020. 12:59:14 V x Slika je mutna Breuzm
Fotagrafija csobne iskaznice (s prednje i straznje strane) ili putovnice 28.8.2020. 13.07:42 V V Preuzm

Predaj novi dokument

Povratak na podetnu stranicu

Na ovaj obrazac dolazi se klikom na poveznicu ,Predaj dokument” na po¢etnom prozoru.

U ovom obrascu prikazana je predana dokumentacija, te status je li dokumentacija prosla
provjeru (stupac Provjereno) i je li provjerom utvrdeno da je dokument prihvacen ili odbijen
(stupac Prihvaceno/odbijeno). Kod odbijenog dokumenta u stupcu komentar bit ¢e opisani
razlozi odbijanja, pa prema tome treba postupiti pri ponovnoj predaji dopunjene
dokumentacije.

Klikom na tipku ,,Predaj novi dokument” mogudée je predati novi dokument.
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1.6. Predaja dokumenta

Filozofski fakultet Sveuéilista u Zagrebu
°8<E>° Online upisi

Predaja dokumenta

Predajte dodatnu dokumentaciju kao jpg fotografiju ili POF dekument.

Odaberi datoteku |Nije odabrana niti jedna datoteka,

Kliknite na tipku za odabir datoteke i pronadite datoteku na racunalu.
MNaken pritiska na tipku Predaj dokumentaciju pricekajte najmanje 60 sekundi kake bi dokument bio pohranjen na posluZitel].

Predaj dokumentaciju >
Na ovom obrascu moguce je predati dokument. Za predaju dokumenta potrebno je kliknuti
na tipku , Odaberi datoteku“ili ,,Browse”, te odabrati datoteku koju se Zeli predati.
Dokumentaciju je mogude predati u JPG ili PDF formatu.
Klikom na tipku , Predaj dokumentaciju >“ zapocinje predaja dokumenta na posluzitel;.

Ovisno o veliCini datoteke koja se predaje i brzini Vase veze prema internetu navedena
predaja dokumenta moze dulje potrajati, pa nikako nemojte ponovno kliknuti na tipku ,,Predaj
dokumentaciju >“, jer ¢e postupak predaje zapocetiiznova.

Filozofski fakultet Sveucilista u Zagrebu
%) Online upisi [

Uspjesna predaja dokumenta

Uspjeéno ste predali navedenu dokumentaciju

Povratak na popis dokumentacije

O uspjesnoj predaju dokumenta bit ¢ete obavijesteni na sljede¢em prozoru.

Nakon predaje sve trazene dokumentacije, te nakon Sto Filozofski fakultet provjeri i prihvati
navedenu dokumentaciju pristupnik je obvezan predati kona¢nu prijavu pritiskom na tipku
»,Predaj prijavu za kvalifikacijski postupak” na vrhu pocetne stranice za online upise.
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Filozofski fak-ultet Sveut‘:iliéta- u Zegrebu
%o Online upisi

Pregled prijave za upis

Pristupnik ispunjava prijivu za kvalifikacijski postupak (potrebna predaja dokumentacije)

Osobni podaci

Ime: Petar

Prezime: Patric

Nakon okoncanja postupka i stjecanja prava za upis studija potrebno je prihvatiti upis studija
klikom na tipku na navedenom mjestu. Prethodno ¢éete biti obavijesSteni da ste stekli pravo
upisa, te da je upis potrebno prihvatiti na sustavu za online upise.
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1.7. Potvrda suglasnosti o obvezi slanja ugovora o
studiranju i upisnog lista postom fakultetu

Filozofski fai:‘l:lltet Sveuéilif‘ta.u 1-Egn!hu .__\_; ; ‘-,E
%S’ Online upisi S

Uspjesan upis

Lobro dzgh ra Filozofeki fakulbor bvcuZilista v Zagraie.

T abzzurdorlik preabustbo g sl o g i oo sl i e ek Dl 1o 0 sl i mmelt i prdlio i sl lakalleta

Fribskom ra djcocdu tioka zraZavats sespu suglasrost da za covieta o postupks uaisa beketz spisat | potpisat ugevosw stodicanu o cva primjerka opismi st edrow

P erka e ih paslat pedzor na asresn S Tt

Slafern se

= Fabvaiarjom avag wej etz aa shodeior zean <o Yam sooorkazat doaumcrti agevora o sbadiranga i upisnog sia

Nakon Sto je uspjeSno obraden Vas zahtjev za upis primit ¢ete obavijest elektronickom
postom, te se tada trebate prijaviti na sustav za online upise i potvrditi da se slazete da ¢ete
ispisati i potpisati dva primjerka ugovora o studiranju, te jedan primjerak upisnog lista i
poslati ih postom na adresu fakulteta.

Nakon Sto pritisnete tipku ,, SlaZem se” otvorit ¢e Vam se prozor s poveznicama za
preuzimanje ugovora o studiranju, upisnog lista i izjave.

Filozofski fakultet Svewtilista u Zagrebu ._;_; TR
C%D Online upisi (&

Uspjesan upis

Lobro dzgli ra Filozofeki fakulber Svousilists v Zagraiu.

FTarkzerlatak prahoaka apiza pabelee je st agossar g sSand canju i cpisni sl = b actpeaasi b arami prslom e s jecdadn anlesn

Sweudiliste u Zagrebu
Filozofski fakultet
Ivana Lugica 3

10 000 Zagreb

Dokumentacija koju je potrebno potpisati

Vg o slulivaejn - aliseoml © peesl vl slea prirmigrka
Upizni list - abizat | potyizab jecen grimjersk
* Uua straniza ¢ nvvccenm cakamentima dzsmupna Yam jo palicem seake 5| edzde prjaee, pa nje radro zdmak ispsst ravedene dakumeste ake moste u noguétizes

Ako niste u mogucénosti odmah ispisati navedeni dokument navedeni dokumenti dostupni su
Vam za preuzimanje tijekom sljedeéih sedam dana.

Obvezno navedene dokumente fakultetu posaljite postom tijekom sljedecih 7 dana kako
biste zavrsili postupak upisa.

Uspjesno ste zavrsili postupak upisa!
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Postupak online upisa na Filozofski fakultet SveuciliSta u Zagrebu sastoji se od sljedecih
koraka:

. Pristupnik se registrira na sustav za online upise

. Pristupniku stize poruka elektronickom postom za verifikaciju korisnickog racuna.

. Pristupnik unosi podatke za predprijavu

. Pristupnik predaje dokumentaciju prema uputama na sustavu za online upise

. Filozofski fakultet provjerava predanu dokumentaciju

. Ukoliko je potrebna dopuna dokumentacije, Filozofski fakultet ¢e putem elektronicke
poste obavijestiti pristupnika koji ¢e potom putem online sustava dopuniti dokumentaciju
7. Filozofski fakultet provjerava dopunjenu dokumentaciju

8. Nakon predaje potpune dokumentacije pristupnik MORA predati konac¢nu prijavu za upis
u studij putem sustava za online upise

9. Filozofski fakultet objavljuje podatak o kvalifikacijskom i razredbenom postupku na
mreznim stranicama i adresu elektronicke posSte navedenu u sustavu

10. Filozofski fakultet objavljuje podatak o stjecanju prava upisa na studij

11. Pristupnik putem sustava za online upise prihvada upis studija

12. Filozofski fakultet upisuje pristupnike na odabrani studij (Nakon uspjeSnog upisa na
online sustavu ¢e Vam se promijeniti status u "Student upisan")

13. Najkasnije do ponedjeljka 5. listopada 2020. godine povratna informacija pristupniku o
provedenom upisu putem elektronic¢ke poste, te uputa o nacinu preuzimanja ugovora
putem online sustava za upise

14. Pristupnik putem online sustava daje suglasnosti o obvezi slanja ugovora o studiranju,
izjave i upisnog lista poStom fakultetu

15. Pristupnik putem online sustava preuzima ugovor o studiranju, izjavu i upisni list

16. Pristupnik poStom Salje potpisane ugovore o studiranju i upisne listove (rok za slanje
ugovora postom je 19. listopada 2020. godine)

o U WN B

a. Ugovor o studiranju — dva primjerka
b. Upisni list — jedan primjerak
c. lzjava—jedan primjerak

Adresa:

Sveuciliste u Zagrebu
Filozofski fakultet
Ivana Lucica 3

10 000 Zagreb
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